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Journalføring av skoleskyss søknader 

 

Busslister – gul liste – heter bestillingsliste av skyss – med arkfaner for klassetrinna – hvis vi får den så 
skal denne sendes til VKT – skoleskyss via Bypost.  
 

Blå skjemaer – kommunale taxielever: skal være på enkeltsaker. Tittel: Skoleskyss – skoleåret – 
2015/2016 (Du må søke opp eleven, før du eventuelt legger den inn som ny sakspart). Dersom 
saksparten allerede ligger inne, kan du lage ny sak ut fra denne.  
 
Søknader (blått skjema) som ikke har personnummer, skal sendes i retur til VKT. 
Saksdokumenttittel: Bestilling av taxiskyss – år - elevens navn – skolens navn.  
Når det ikke står gatenavn, men kun gnr/bnr så skriver vi dette i feltet for gateadresse. Står det 
gatenavn og ikke nummer, men gnr/bnr så skriver vi gateadresse og deretter gnr/bnr. 
Om eleven har flere søknader/skjemaer, kan dette journalføres som ett saksdokument.   
 
Journalføring av andre søknadskjemaer – saker på enkeltelever – er det samme som i e-post fra 5. 
mai fra Berit.  
Sakstittel: Skoleskyss 2015/2016 -  da slipper vi å lage offentlig tittel om igjen. 
Saksdokumenttittel:  
Søknad m/vedlegg (hvis det er vedlegg)- skoleskyss - 2015/2016 - Ola nordmann – skolens navn  
 
Saksparten er barnet/ungdommen. 
Ansvarlig for saken og mottaker av dokumentet er SKOLESKYSS-avd for areal og transport. 
 
Her kan det kommet søknadskjemaer som gjelder : 
- Søknad om tilrettelagt skoleskyss: gjelder både grunnskole og videregående.  
- Søknad om skyssgodtgjørelse; gjelder både grunnskole og videregående.  
- Søknad om skyss ved utplassering: gjelder kun videregående.  
 
- Skjema for legeattest: gjelder både grunnskole og videregående. Vil være aktuelt både til 
samlesakene og enkeltsakene.  
 
Dere har tidligere fått en epost med de ulike skjemaene for skoleskyss og en oversikt over skolene i 
Telemark, sortert på kommune.  
 
Husk å søke på navnet før dere legger inn kontakten, det kan være at skoleskyssdamene har lagt 
den inn allerede. 
Og som vanlig er det innholdet i dokumentet som avgjør om det skal i sikker sone. 
 

 

Endringer av skoleskyss søknader/bestilling av taxiskyss 

Tittel på dette vil bli bestemt på teammøte 10.06.15 

 


